
Mon mémo  
‘‘ Prendre rendez-vous en ligne ’’



Je clique sur le bouton 

PLANIFIER UNE VISITE

Depuis la page d’accueil 



Je peux demander à Prevaly 
différentes visites particulières 
(reprise, à la demande...) sans 

pouvoir les planifier.

Je peux planifier uniquement les 
visites santé travail ‘‘classiques’’ 

(initiale ou périodique) 
 en cliquant sur 

PLACER UN SALARIÉ

Un pop-in s’ouvre avec plusieurs possibilités



La liste des salariés convocables 
apparait, en précisant le type de 

visite à réaliser et l’échéance. 

En survolant le salarié,  
il devient grisé et l’option 

CHOISIR me permet de planifier 
la visite pour ce salarié. 

Les salariés convocables

Attention : Si les visites de mes salariés 
sont à jour, il n’y a pas de salarié 
convocable donc la liste sera vide.



Je visualise les dates et heures de 
rendez-vous disponibles 

 = mes préférences de convocation

Je clique sur l’horaire de mon 
choix et valide en cliquant sur

CHOISIR CE CRENEAU

   Aucun créneau n’est disponible ? 

•	 Soit le planning du professionnel de santé est déjà complet → Je consulte 
régulièrement l’ouverture de nouveaux créneaux

•	 Soit le rendez-vous n’est pas éligible à la planification en ligne →Je contacte Prevaly

La fenêtre CRÉNEAUX DISPONIBLES  s’ouvre  



Une fenêtre s’ouvre 

MON RDV EST PLANIFIÉ



Je clique sur l’onglet  
CONVOCATIONS ET VISITES

1. Je retrouve la liste de mes 
salariés et la date de rendez-
vous

2. Je peux télécharger ou 
envoyer la convocation 
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Pour toute question ou en cas de problème

 Je contacte 
Prevaly directement 

dans l’espace adhérent
ou par téléphone  : 

05 40 133 133
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